USO DE EXCEL Y ACCESS PARA EL DESARROLLO DE APLICACIONES ADMINSTRATIVAS EMPRESARIALES

MANEJO DE HERRAMIENTAS
MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL
(2777742) v

Manejo De Herramientas
Microsoft Office 2016: Excel
(2TT7742)

PROYECTO
Informacidn del programa
Cronograma
Actividades iniciales

Actividades iniciales

Actividad 1
Actividad 2
Actividad 3
Actividad 4
Sesiones en linea
Biblioteca SENA
Tutoriales

SENA

N

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS

FORMACION COMPLEMENTARIA VIRTUAL

FICHA: 2777742

llustracion 1 - Sondeo de Saberes previos

ACTIVIDADES INICIALES

MNavegue utilizando los botones para explorar la actualizacidn de datos, sondeo de saberes previos, evaluacidn de induccidn y participacidn en el foro social.

- Ocultar descripcidn

SONDEOQ DE CONOCIMIENTOS PREVIOS

m&mdeo de conocimientos previos

Responda el siguiente sondeo, no calificable, para conocer sus intereses, disponibilidad de
tiempo y pericia en las distintas herramientas virtuales con el fin de lograr las competencias

esperadas y su aprendizaje sea mas significativo.

Pasos para desarrollar el sondeo:

1. Clic en el boton "Ver Evaluacion™.
2_Clic en Continuar.

3. Responder cada pregunta planteada.
4. Finalmente, dar clic en Enviar.

A ® 3de5 @

@
&
@
o

Fuente: Territorium

Sondeo Inicial

Sondeo Inicial

Fecha de apertura: 2023-06-03
Fecha de cierre: 2023-06-29

Presentar
Evaluacidn



SENA

N

llustracion 2 - Cuestionario de Contextualizacion de Saberes

ACTIVIDADES INICIALES

Navegue utilizando los botones para explorar la actualizacidn de datos, sondeo de saberes previos, evaluacidn de induccidn y participacién en el foro social.

MANEJO DE HERRAMIENTAS
MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL
(2777742) v L
- Ocultar descripcidn
Mgnejo De Herramientas a @ Ade5 @
Microsoft Office 2016: Excel
(27T7T742)

PROYECTO

EVALUACION DE INDUCCION

Informacion del programa
Cronograma

Evaluacion de induccion
Actividades iniciales

RENTEEIS MEELS <7 Después de haber recorrido la plataforma, leido la informacion del programa y explorado los

Actividad 1 tutoriales y guias, ahora es momento de realizar la dltima de las actividades iniciales
Actividad 2 comrespondiente a la evaluacion de induccién, con el fin de medir sus conocimientos previos
S del tema referente al presente programa de formacion.

Actividad 4
Sesiones en linea

Biblioteca SENA 1. Clic en el botén "Ver Evaluacion™.
TiaTels 2. Clic en Continuar.
3. Responder cada pregunta planteada.
4. Finalmente, dar clic en Enviar.

Pasos para desarrollar la evaluacion y enviarla:

Evaluacién de Induccion

ﬁ Evaluacion de Induccion

Fecha de apertura: 2023-06-03 FIESETE
Evaluacidn
Fecha de cierre: 2023-06-29

lelalalal

Fuente: Territorium



®
SENA

N

llustracion 3 - Foro de Conocimientos

EVIDENCIAS
MANEJO DE HERRAMIENTAS
MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL Mavegue usando los botones y desarrolle 1as evidencias de |a actividad de aprendizaje 1.
(2777742) n L
- Ocultar descripcion
Manejo De Herramientas "~ @ 2 de 4 @
Microsoft Office 2016: Excel
(2777742)

ROYECT?, Foro tematico No. 1 “El Excel y el desarrollo de habilidades”

Informacién del programa

Cronograma

Actividades iniciales

Actividad 1 Foro tematico No. 1 “El Excel y el desarrollo de habilidades”
Guia de aprendizaje 1

Material de formacidn y . .
material de apoyo 1 Empleando el espacio del foro, responda a la siguiente pregunta:

Evidencias
N ¢De qué manera esta herramienta ofimatica facilita su frabajo y le permite desarrollar
Actividad 2 nuevas habilidades en el manejo de las Tecnologias de la Informacion y la Comunicacion
Actividad 3 (T1.C.)?
Acthidad 4 Recuerde que debe comentar las opiniones o respuestas dadas por, al menos, dos de sus
Sesiones en linea compafieros, argumentando su punto de vista con relacion a la opinion dada por ellos.

Biblioteca SEMA o
Tutoriales ) " 4

) Foro tematico No. 1 “El Excel y el

—o desarrollo de habilidades”
— I \er Foro

Fuente: Territorium



®
SENA

N

llustracion 4 - Talleres

MANEJO DE HERRAMIENTAS Evidencias Desglose

MICROSOFT OFFICE 2016: [ Evidencias
EXCEL (2777742)
P22810744 CO2777742 R19 . . . . .
c9307 Haz clic en el titulo de la Evidencia para ingresar.

Nota: Crea las evidencias desde el muro, eligiendo la pestafia de Evidencias en el drea de publicaciones.

MANEJO DE HERRAMIENTAS

MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL » Evidencia atn en tiempo.

Crear Evidencia

Para filtrar las Evidencias seleccione un parcial:

Impartido por:
Administrador LMS , GIBERT JuAn | Selecciona una ponderacicn v
PABLO PINO LOPEZ Ordenar por fecha limite:
Sin ordenar v
Herramientas Evidencias por calificar:

Fuente: Territorium

_ Taller "Formulas y funciones en Archivos Adjuntos: Fecha limite
Excel 2016" No hay archivos 2023-06-29 23:30:00
Taller "Creacion de graficos en Archivos Adjuntos: Fecha limite
_ Freel 2016° flo hay archivos 020628 235000
_ i e — Fecha limite
Taller "La interfaz de Excel 2016" _
_ o e
Taller "Tablas dinamicas y macros Archivos Adjuntos: Fecha limite
ET 0 vt e
_ Video tutorial "Manejando la Archivos Adjuntos: Fecha limite
_ herramienta Excel 2016" No hay archivos 2023-06-29 23:30:00
9



. Administrador
BN 28 de Mayo del 2023

Prueba de conocimiento 1

Evaluacion

O 0 Comentario(s)

- Administrador
BN 26 de Mayo del 2023

Prueba de conocimiento 2

Evaluacion

O 0 Comentario(s)

®
SENA

N

llustracion 5 - Evaluaciones

Fuente: Territorium



®
SENA

N

llustracion 6 - Actividad Interactiva: A.A 2 — Evidencia 2

MANEJO DE HERRAMIENTAS EVIDENCIAS
MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL Mavegue usando los botones y desarrolle las evidencias de la actividad de aprendizaje 1.
(2T777742) v N
- Ocultar descripcidn
Manejo De Herramientas 3de 4
Microsoft Office 2016: Excel - @ © @
(arrTTa2) ACTIVIDAD INTERACTIVA "DESARROLLO DE HABILIDADES EN EXCEL PARTE 1"
PROYECTO
Informacion del programa
Cronograma mﬁ.ctividad interactiva "Desarrollo de habilidades en EXCEL Parte 1"
Actividades iniciales

Actividad 1
Guia de aprendizaje 1
Material de formacidn y

material de apoyo 1 En esta actividad debera dar respuesta a las preguntas relacionadas con el uso de las
Evidencias herramientas basicas de edicion de Excel 2016.

Actividad 2
Actividad 3
Actividad 4
Sesiones en linea
Biblioteca SEMA
Tutoriales

A continuacion, encontrara una actividad interactiva donde podra aplicar en forma didactica
los conocimientos adquiridos en la primera semana de formacion.

Lea con especial atencion las indicaciones para realizar adecuadamente las actividades.

Actividad interactiva "Desarrollo
de habilidades en Excel Parte 1"

%3 |  Desde: 2023-06-03 00:00:00
Hasta: 2023-06-29 23:30:00

Ha realizado 0 intentos.

Fuente: Territorium



USO DE EXCEL Y ACCESS PARA EL DESARROLLO DE APLICACIONES ADMINSTRATIVAS EMPRESARIALES

MANEJO DE HERRAMIENTAS
MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL

(2777763) %

Manejo De Herramientas
Microsoft Office 2016: Excel
(2777763)

PROYECTO
Informacidn del programa
Cronograma
Actividades iniciales

Actividades iniciales

Actividad 1
Actividad 2
Actividad 3
Actividad 4
Sesiones en linea
Biblioteca SENA
Tutoriales

®
SENA

N

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS

FORMACION COMPLEMENTARIA VIRTUAL

FICHA: 2777763

llustracion 1 - Sondeo de Saberes previos

ACTIVIDADES INICIALES

Navegue utilizando los botones para explorar la actualizacion de datos, sondeo de saberes previos, evaluacidn de induccidn y participacién en el foro social.

- Ocultar descripcidn

SONDEO DE CONOCIMIENTOS PREVIOS

m&mdeo de conocimientos previos

Responda el siguiente sondeo, no calificable, para conocer sus intereses, disponibilidad de
tiempo y pericia en las distintas herramientas virtuales con el fin de lograr las competencias

esperadas y su aprendizaje sea mas significativo.

Pasos para desarrollar el sondeo:

1. Clic en el boton “Ver Evaluacion®.
2_Clic en Continuar.

3. Responder cada pregunta planteada.
4. Finalmente, dar clic en Enwviar.

A& ® 3de5 @

&
e
&
o

Fuente: Territorium

Sondeo Inicial

Sondeo Inicial

Fecha de apertura: 2023-06-03
Fecha de cierre: 2023-06-29

Fresentar
Evaluacidn



MANEJO DE HERRAMIENTAS
MICROSOFT OFFICE 2016 EXCEL
(2777763) v

Manejo De Herramientas
Microsoft Office 2016: Excel
(2777763)

PROYECTO
Informacidn del programa
Cronograma
Actividades iniciales

Actividades iniciales

Actividad 1
Actividad 2
Actividad 3
Actividad 4
Sesiones en linea
Biblioteca SENA
Tutoriales

SENA

N

llustracion 2 - Cuestionario de Contextualizacion de Saberes

ACTIVIDADES INICIALES

MNavegue utilizando los botones para explorar la actualizacidn de datos, sondeo de saberes previos, evaluacidn de induccidn y participacidn en el foro social.

- Ocultar descripcidn

EVALUACION DE INDUCCION

Evaluacion de induccion

Después de haber recorrido la plataforma, leido la informacion del programa y explorado los
tutoriales y guias, ahora es momento de realizar la dltima de las actividades iniciales
correspondiente a la evaluacion de induccién, con el fin de medir sus conocimientos previos

del tema referente al presente programa de formacién.

Pasos para desarrollar la evaluacién y enviarla:

1. Clic en el boton "Ver Evaluacion™.
2. Clic en Continuar.

3. Responder cada pregunta planteada.
4. Finalmente, dar clic en Enviar.

A ® 4des5 @

oRa@

=

Fuente: Territorium

Evaluacion de Induccion
Evaluacion de Induccion

Fecha de apertura: 2023-06-03
Fecha de cierre: 2023-06-29

Presentar
Evaluacidn



MANEJO DE HERRAMIENTAS
MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL
(2777763) v

Manejo De Herramientas
Microsoft Office 2016: Excel
(2777763)

PROYECTO
Informacian del programa
Cronograma
Actividades iniciales
Actividades iniciales
Actividad 1
Guia de aprendizaje 1

Material de formacion y
material de apoyo 1

Evidencias
Actividad 2
Actividad 3
Actividad 4
Sesiones en linea
Biblioteca SENA
Tutoriales

®
SENA

N

llustracion 3 - Foro de Conocimientos

EVIDENCIAS

MNavegue usando los botones y desarrolle las evidencias de la actividad de aprendizaje 1.

- Ocultar descripcidn

A ® 20e4 ®

Foro tematico No. 1 “El Excel y el desarrollo de habilidades”

Foro tematico No. 1 “El Excel y el desarrollo de habilidades”

Empleando el espacio del foro, responda a la siguiente pregunta:

¢De qué manera esta herramienta ofimatica facilita su trabajo y le permite desarrollar
nuevas habilidades en el manejo de las Tecnologias de la Informacién y la Comunicacion
(T1C)?

Recuerde que debe comentar las opiniones o respuestas dadas por, al menos, dos de sus
compafieros, argumentando su punto de vista con relacion a la opinién dada por ellos.

—\ Foro tematico No. 1 “El Excel y el

—o desarrollo de habilidades”
— I Ver Foro

Fuente: Territorium



®
SENA

N

Ilustracion 4 - Ejercicio Prdctico: Diagrama Modelo Entidad-Relacion

MANEJO DE HERRAMIENTAS . . Evidencias Desglose
MICROSOFT OFFICE 2016: L EVidencias
EXCEL (2777763)
P22810744 CO2777763 R19 . . . ) .
c9307 Haz clic en el titulo de la Evidencia para ingresar.

Mota: Crea las evidencias desde el muro, eligiendo la pestafia de Evidencias en el area de publicaciones.

MANE.JO DE HERRAMIENTAS
MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL = Evidencia aun en tiempo.

Crear Evidencia

Para filtrar las Evidencias seleccione un parcial:

Impartido por: 5 -
Administrador LMS | GIBERT JUAN Selecciona una ponderacidn v
S Ordenar por fecha limite:
Sin ordenar W
Herramientas Evidencias por calificar:
_ Taller "Creacion de graficos en Archivos Adjuntos: Fecha limite
Excel 2016" No hay archivos 2023-06-29 23:30:00
Taller "Formulas y funciones en Archivos Adjuntos: Fecha limite
_ i R L Fecha limite
Taller "La interfaz de Excel 2016" )
_ o e
Taller "Tablas dinamicas y macros  Archivos Adjuntos: Fecha limite
D i T e
_ Video tutorial "Manejando la Archivos Adjuntes: Fecha limite
_ herramienta Excel 2016" No hay archivos 2023-06-29 23:30:00




Fuen ritorium

;

llustracién 5 - Evaluaciones



MANEJO DE HERRAMIENTAS
MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL
(27TTT7T763)
P22810744 CO27VTT63 R19
Co307

MANEJO DE HERRAMIENTAS
MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL

Administrador LM |, GIBERT JUAN
PABLO PINO LOPEE

Herramientas

SENA

[<Evaluaciones

Administrador
26 de Mayo del 2023

Evaluacion de Induccidn

Evaluacion

O 0 Comentario(s)

* Administrador
S o e Mayo del 2023

Sondeo Inicial

Evaluacion

O 0 Comentario(s)

Administrador
26 de Mayo del 2023

Prueba de conocimiento 2

Evaluacion

0O 0 Comentariols)




MANEJO DE HERRAMIENTAS
MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL
(2777763) v

@ Manejo De Herramientas Microsoft
Office 2016: Excel (2777763)

PROYECTO
Informacion del programa
] Cronograma
Actividades iniciales
Actividad 1
@ Guia de aprendizaje 1

[2) Material de formacién y
material de apoyo 1

Evidencias
Actividad 2
Actividad 3
Actividad 4
Sesiones en linea
Biblioteca SENA
Tutoriales

Fuen ritorium

;

llustracion 6 - Actividad Interactiva: A.A 2 — Evidencia 2

EVIDENCIAS

Navegue usando los botones y desarrolle las evidencias de la actividad de aprendizaje 1.

- Ocultar descripcion

A © 3ded4 @

ACTIVIDAD INTERACTIVA "DESARROLLO DE HABILIDADES EN EXCEL PARTE 1"

ﬁAcﬁvidad interactiva "Desarrollo de habilidades en EXCEL Parte 1"

A continuacién, encontrara una actividad interactiva donde podra aplicar en forma
didactica los conocimientos adquiridos en la primera semana de formacion.

En esta actividad debera dar respuesta a las preguntas relacionadas con el uso de las
herramientas basicas de edicion de Excel 2016.

Lea con especial atencion las indicaciones para realizar adecuadamente las actividades.

Actividad interactiva "Desarrollo
de habilidades en Excel Parte 1"

%x| pesde: 2023-06-03 00:00:00

Hasta: 2023-06-29 23:30:00

Ha realizado 0 intentos.

Fuente: Territorium



USO DE EXCEL Y ACCESS PARA EL DESARROLLO DE APLICACIONES ADMINSTRATIVAS EMPRESARIALES

MANEJO DE HERRAMIENTAS
MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL
(2777764) v

Manejo De Herramientas
Microsoft Office 2016: Excel
(2777764)

PROYECTO
Informacion del programa
Cronograma
Actividades iniciales

Actividades iniciales

Actividad 1
Actividad 2
Actividad 3
Actividad 4
Sesiones en linea
Biblioteca SENA
Tutoriales

®
SENA

N

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS

FORMACION COMPLEMENTARIA VIRTUAL

FICHA: 2777764

llustracion 1 - Sondeo de Saberes previos

ACTIVIDADES INICIALES

Navegue utilizando los botones para explorar la actualizacidn de datos, sondeo de saberes previos, evaluacidn de induccidn y participacién en el foro social.

- Ocultar descripcidn

SONDEO DE CONOCIMIENTO S PREVIOS

m&mdeo de conocimientos previos

Responda el siguiente sondeo, no calificable, para conocer sus intereses, disponibilidad de
tiempo y pericia en las distintas herramientas virtuales con el fin de lograr las competencias

esperadas y su aprendizaje sea mas significativo.

Pasos para desarrollar el sondeo:

1. Clic en el botén "Ver Evaluacion™.
2_Clic en Continuar.

3. Responder cada pregunta planteada.
4 Finalmente, dar clic en Enviar.

A ® 3de5 @

@
e
@
o

Fuente: Territorium

Sondeo Inicial

Sondeo Inicial

Fecha de apertura: 2023-06-03
Fecha de cierre: 2023-06-29

Presentar
Evaluacion



MANEJO DE HERRAMIENTAS
MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL
(2777764) v

Manejo De Herramientas
Microsoft Office 2016: Excel
(2777764)

PROYECTO
Informacidn del programa
Cronograma
Actividades iniciales

Actividades iniciales

Actividad 1
Actividad 2
Actividad 3
Actividad 4
Sesiones en linea
Biblioteca SENA
Tutoriales

SENA

N

llustracion 2 - Cuestionario de Contextualizacion de Saberes

ACTIVIDADES INICIALES

MNavegue utilizando los botones para explorar la actualizacidn de datos, sondeo de saberes previos, evaluacidn de induccidn y participacidn en el foro social.

- Ocultar descripcidn

EVALUACION DE INDUCCION

Evaluacion de induccion

Después de haber recorrido la plataforma, leido la informacién del programa y explorado los
tutoriales y guias, ahora es momento de realizar la ditima de las actividades iniciales
correspondiente a la evaluacion de induccion, con el fin de medir sus conocimientos previos

del tema referente al presente programa de formacion.

Pasos para desarrollar la evaluacion y enviarla:

1. Clic en el botén "Ver Evaluacion™.
2. Clic en Continuar.

3. Responder cada pregunta planteada.
4. Finalmente, dar clic en Enviar.

A ® 14des5 @

oR@@

=

Fuente: Territorium

Evaluacion de Induccidn
Evaluacion de Induccién

Fecha de apertura: 2023-06-03
Fecha de cierre: 2023-08-29

Presentar
Evaluacion



MANEJO DE HERRAMIENTAS
MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL
(2777764) v

Manejo De Herramientas
Microsoft Office 2016: Excel
(2777 764)

PROYECTO
Infarmacidn del programa
Cronograma
Actividades iniciales
Actividades iniciales
Actividad 1
Guia de aprendizaje 1

Material de formacién y
material de apoyo 1

Evidencias
Actividad 2
Actividad 3
Actividad 4
Sesiones en linea
Biblioteca SENA
Tutoriales

®
SENA

N

llustracion 3 - Foro de Conocimientos

EVIDENCIAS

Navegue usando los botones y desarrolle las evidencias de la actividad de aprendizaje 1.

- Ocultar descripcidn

A ® 204 ®

Foro tematico No. 1 “El Excel y el desarrollo de habilidades”

Foro tematico No. 1 “El Excel y el desarrollo de habilidades”

Empleando el espacio del foro, responda a la siguiente pregunta:

¢De qué manera esta herramienta ofimatica facilita su trabajo y le permite desarrollar
nuevas habilidades en el manejo de las Tecnologias de la Informacién y la Comunicacién
(T1.C.)?

Recuerde que debe comentar las opiniones o respuestas dadas por, al menos, dos de sus
comparieros, argumentando su punto de vista con relacion a la opinion dada por ellos.

—\ Foro tematico No. 1 “El Excel y el

— desarrollo de habilidades”
=

Fuente: Territorium



®
SENA

N

Ilustracion 4 - Ejercicio Prdctico: Diagrama Modelo Entidad-Relacion

MANEJO DE HERRAMIENTAS Evidencias Desglose

MICROSOFT OFFICE 2016: = Evidencias
EXCEL (2777764)
P22810744 CO2777764 R19 . 3 ] . .
c9307 Haz clic en el titulo de la Evidencia para ingresar.

Mota: Crea las evidencias desde el muro, eligiendo la pestafia de Evidencias en el area de publicaciones.

MANEJO DE HERRAMIENTAS

MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL » Evidencia aln en tiempo.

Crear Evidencia

Para filtrar las Evidencias seleccione un parcial:

Impartido por:
Administrador LMS | GIBERT JUAN
PABLO PINO LOPEZ

Selecciona una ponderacian W

Ordenar por fecha limite:

Sin ordenar W
Herramientas Evidencias por calificar:
_ Taller "Creacion de graficos en Archivos Adjuntos: Fecha limite
Excel 2016" No hay archivos 2023-06-29 23:30:00
Taller "Férmulas y funciones en Archivos Adjuntos: Fecha limite
_ Frcel 20167 fo hay archivos FOR-06-28 235000
_ i e Fecha limite
Taller "La interfaz de Excel 2016™
_ — e
Taller "Tablas dinamicas y macros  Archivos Adjuntos: Fecha limite
@hos ) e e
_ Video tutorial "Manejando la Archivos Adjuntos: Fecha limite
_ herramienta Excel 2016" No hay archivos 2023-06-29 23:30:00
S ——

Fuente: Territorium



®
SENA

N

Ilustracion 5 - Evaluaciones

MANEJO DE HERRAMIENTAS

MIGROSOFT OFFIGE 2016: ' Evaluaciones

EXCEL (2777764)
P22810744 CO2777764 R19
c9307
MANEJO DE HERRAMIENTAS 6 Administrador

MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL 26 de Mayo del 2023

Sondeo Inicial

Evaluacion

Impartido por:
Administrador LMS |, GIBERT JUAN

PABLO FINO LOPEZ © 0 Comentario(s)

Herramientas P Administrador
25 de Mayo del 2023

Evaluacidn de Induccidn

Evaluacion

O 0 Comentario(s)

Administrador
28 de Mayo del 2023

Prueba de conocimiento 1

Evaluacion

Fuente: Territorium



MANEJO DE HERRAMIENTAS
MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL
(2777764) v

Manejo De Herramientas
Microsoft Office 2016: Excel
(2777764)

PROYECTO
Infarmacidn del programa
Cronograma
Actividades iniciales
Actividades iniciales
Actividad 1
Guia de aprendizaje 1

Material de formacién y
material de apoyo 1

Evidencias
Actividad 2
Actividad 3
Actividad 4
Sesiones en linea
Biblioteca SENA
Tutoriales

SENA

N

llustracion 6 - Actividad Interactiva: A.A 2 — Evidencia 2

EVIDENCIAS

Navegue usando los botones y desarrolle las evidencias de la actividad de aprendizaje 1.

- Ocultar descripcion
A ® 3des ®

ACTIVIDAD INTERACTIVA "DESARROLLO DE HABILIDADES EN EXCEL PARTE 1"

mm:tividad interactiva "Desarrollo de habilidades en EXCEL Parte 1"

A continuacion, encontrara una actividad interactiva donde podra aplicar en forma didactica
los conocimientos adquiridos en la primera semana de formacion.

En esta actividad debera dar respuesta a las preguntas relacionadas con el uso de las
herramientas basicas de edicion de Excel 2016.

Lea con especial atencion las indicaciones para realizar adecuadamente las actividades.

Actividad interactiva "Desarrollo
de habilidades en Excel Parte 1"

%3] Desde: 2023-06-03 00:00:00
Hasta: 2023-06-29 23:30:00

Ha realizado 0 intentos.

Fuente: Territorium



USO DE EXCEL Y ACCESS PARA EL DESARROLLO DE APLICACIONES ADMINSTRATIVAS EMPRESARIALES

MANEJO DE HERRAMIENTAS
MICROSOFT OFFICE 2016 EXCEL
(277T765) v

Manejo De Herramientas
Microsoft Office 2016: Excel
(2777765)

PROYECTO
Informacidn del programa
Cronograma
Actividades iniciales

Actividades iniciales

Actividad 1
Actividad 2
Actividad 3
Actividad 4
Sesiones en linea
Biblioteca SENA
Tutoriales

SENA

N

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS

FORMACION COMPLEMENTARIA VIRTUAL

FICHA: 2777765

llustracion 1 - Sondeo de Saberes previos

ACTIVIDADES INICIALES

MNavegue utilizando los botones para explorar la actualizacidn de datos, sondeo de saberes previos, evaluacidn de induccidn y participacion en el foro social.

- Ocultar descripcion

SONDEO DE CONOCIMIENTOS PREVIOS

ms::ndeo de conocimientos previos

Responda el siguiente sondeo, no calificable, para conocer sus intereses, disponibilidad de
tiempo y pericia en las distintas herramientas virtuales con el fin de lograr las competencias

esperadas y su aprendizaje sea mas significativo.

Pasos para desarrollar el sondeo:

1. Clic en el boton “Ver Evaluacion®.
2. Clic en Continuar.

3. Responder cada pregunta planteada.
4_Finalmente, dar clic en Enviar.

A ® 3de5 ®

Fuente: Territorium
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Sondeo Inicial
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llustracion 2 - Cuestionario de Contextualizacion de Saberes

ACTIVIDADES INICIALES

MANEJO DE HERRAMIENTAS
MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL MNavegue utilizando los botones para explorar la actualizacidn de datos, sondeo de saberes previos, evaluacidn de induccidn y participacidn en el foro social.
(2777765) v

- Ocultar descripcidn

Mgnejo De Herramientas a_ @ ddes @
Microsoft Office 2016: Excel

(2777765) EVALUACION DE INDUCCION
PROYECTO

Informacidn del programa
Cronograma
Actividades iniciales

Actividades iniciales

Evaluacion de induccion

Después de haber recorrido la plataforma, leido la informacion del programa y explorado los
Actividad 1 tutoriales y guias, ahora es momento de realizar la ultima de las actividades iniciales
Actividad 2 correspondiente a la evaluacion de induccién, con el fin de medir sus conocimientos previos
PR del tema referente al presente programa de formacion.

Actividad 4
Sesiones en linea

Biblioteca SENA 1. Clic en el botén "Ver Evaluacion™.
Tra s 2. Clic en Continuar.
3. Responder cada pregunta planteada.
4. Finalmente, dar clic en Enviar.

Pasos para desarrollar la evaluacion y enviarla:

Evaluacion de Induccidn

ﬁ Evaluacion de Induccién

Fecha de apertura: 2023-06-03 SR
Evaluacidn
Fecha de cierre: 2023-06-29

oR@@

Fuente: Territorium
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Manejo De Herramientas
Microsoft Office 2016: Excel
(2777765)
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llustracion 3 - Foro de Conocimientos

EVIDENCIAS

MNavegue usando los botones y desarrolle las evidencias de |a actividad de aprendizaje 1.

- Ocultar descripcidn

A ® 20e4 ®

Foro tematico No. 1 “El Excel y el desarrollo de habilidades”

Foro tematico No. 1 “El Excel y el desarrollo de habilidades”

Empleando el espacio del foro, responda a la siguiente pregunta:

¢De qué manera esta herramienta ofimatica facilita su trabajo y le permite desarrollar
nuevas habilidades en el manejo de las Tecnologias de la Informacion y la Comunicacion
(T1.C)?

Recuerde que debe comentar las opiniones o respuestas dadas por, al menos, dos de sus
compafieros, argumentando su punto de vista con relacion a la opinion dada por ellos.

Foro tematico No. 1 “El Excel y el

' -
— o desarrollo de habilidades”
— l Ver Foro

Fuente: Territorium
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Ilustracion 4 - Ejercicio Prdctico: Diagrama Modelo Entidad-Relacion

MANEJO DE HERRAMIENTAS . . Evidencias Desglose
MICROSOFT OFFICE 2016: & Evidencias
EXCEL (2777765)
P22810744 CO2777765 R19

C9307 Haz clic en el titulo de la Evidencia para ingresar.

Mota: Crea las evidencias desde el muro, eligiendo |a pestafia de Evidencias en el area de publicaciones.

MANEJO DE HERRAMIENTAS
MICROSOFT OFFIGE 2016: EXCEL » Evidencia atn en tiempo.

Crear Evidencia

Para filtrar las Evidencias seleccione un parcial:

Impartido por: : >
Administrador LMS | GIBERT JUAN Selecciona una ponderacion o
Pl Es Ordenar por fecha limite:
Sin ordenar W
Herramientas Evidencias por calificar:
_ Taller "Creacion de graficos en Archivos Adjuntos: Fecha limite
Excel 2016" No hay archivos 2023-06-29 23:30:00
Taller "Férmulas y funciones en Archivos Adjuntos: Fecha limite
_ Freel 218" Hlo hay archives F023-06-29 253000
_ i i — Fecha limite
Taller "La interfaz de Excel 2016" ~
_ o e
Taller "Tablas dinamicas y macros  Archivos Adjuntos: Fecha limite
@Foos ) ey o e e
_ Video tutorial "Manejando la Archivos Adjuntos: Fecha limite
_ herramienta Excel 2016" No hay archivos 2023-06-29 23:30:00

Fuente: Territorium



MANEJO DE HERRAMIENTAS
MICROSOFT OFFICE 2016:
EXCEL (2777765)
P22810744 CO2777765 R19
C9307

MANEJO DE HERRAMIENTAS
MICROSOFT OFFICE 2016: EXCEL

Impartido por:
Administrador LMS | GIBERT JUAN
PABLO PINO LOPEZ

Herramientas

®
SENA

N

Ilustracion 5 - Evaluaciones

= Evaluaciones

P Administrador
26 de Mayo del 2023

Sondeo Inicial

Evaluacion

© 0 Comentario(s)

S Administrador
26 de Mayo del 2023

Evaluacidn de Induccidn

Evaluacion

0 0 Comentario(s)

Administrador
26 de Mayo del 2023

Prueba de conocimiento 1

Evaluacion
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Manejo De Herramientas
Microsoft Office 2016: Excel
(27TTTE5)
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llustracion 6 - Actividad Interactiva: A.A 2 — Evidencia 2

EVIDENCIAS

Navegue usando los botones y desarrolle las evidencias de la actividad de aprendizaje 1.

- Ocultar descripcidn

A © 3de4 ®

ACTIVIDAD INTERACTIVA "DESARROLLO DE HABILIDADES EN EXCEL PARTE 1"

mj\ctividad interactiva "Desarrollo de habilidades en EXCEL Parte 1"

A continuacién, encontrara una actividad interactiva donde podra aplicar en forma didactica
los conocimientos adquiridos en la primera semana de formacion.

En esta actividad debera dar respuesta a las preguntas relacionadas con el uso de las
herramientas basicas de edicion de Excel 2016.

Lea con especial atencion las indicaciones para realizar adecuadamente las actividades.

Actividad interactiva "Desarrollo
de habilidades en Excel Parte 1"

%34 |  Desde: 2023-06-03 00:00:00
Hasta: 2023-06-29 23:30:00

Ha realizado 0 intentos.

Fuente: Territorium



